Документация на открытый аукцион № 115
«Поставка медикаментов и ИМН для нужд МУЗ Аргаяшская ЦРБ»

Заказчик – МУЗ Аргаяшская ЦРБ 
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Инструкция

по подготовке и представлению документов на открытый аукцион

1. Аукцион  для муниципальных нужд проводится в соответствии с Федеральным Законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», далее Закон.

2. Уполномоченным органом Аргаяшского муниципального района  по организации и  проведению торгов является комитет по экономике Администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области.

            3. Начало рассмотрения заявок на участие в аукционе:  
   - 21 июля 2010 г. в 10ч.00м. (время местное), по адресу: 456880 Челябинская область, с. Аргаяш, ул. 8-е Марта, 38.каб. 308 зал заседаний администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области.
    Аукцион состоится:

- 28 июля 2010 г. в 10ч.00м. (время местное), по адресу: 456880 Челябинская область, с. Аргаяш, ул. 8-е Марта, 38.каб. 308 зал заседаний администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области, в присутствии участников аукциона или их представителей.
4. К аукциону допускаются правомочные участники размещения заказа, представившие заявку на участие в аукционе: в  период – со дня следующего за днем опубликования извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании (размещения на официальном сайте с 01 июля 2010г. до 10ч.00м. 21 июля 2010 г. (время местное) по адресу: 456880 Челябинская область, с. Аргаяш, ул. 8-е Марта, 38.каб. 308 зал заседаний администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области. 
Заявки на участие в аукционе полученные после начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки согласно ч.9 ст.35 Закона. 

4. Участник размещения заказа обязан:
Представить заявку на участие в аукционе в указанный срок и по форме, установленной документацией об аукционе.

Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме, или в форме электронного документа¹. 
Если аукцион состоит из нескольких лотов, заявка может быть оформлена:

А) на каждый лот в виде отдельного полного пакета документов, указанных в пунктах а) – м) настоящей инструкции;

Б) в виде одного пакета документов, включающего в себя:

- один экземпляр документов, указанных в пунктах б), г), д), е), ж), з), и), 

- документы, указанные в пунктах а), в), м), л), оформляемые в количестве экземпляров в соответствии с количеством лотов (документ оформляется отдельно на каждый лот)

-  документ, указанный в пункте г), оформляемый на каждый том; 

- документ, указанный в пункте к), оформляемый в количестве экземпляров, определяемом самостоятельно участником размещения заказа (общий для всего аукциона либо отдельно на каждый лот, при необходимости)  

Заявка на участие в аукционе представляется в составе следующих обязательных документов: 

1. заявка на участие в аукционе (образец в комплекте документации об аукционе);

2. анкета участника размещения заказа (образец в комплекте документации об аукционе);

3. техническое описание (образец в комплекте документации об аукционе);

4. опись документов (образец в комплекте документации об аукционе);

5. полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя);
6. копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

7. копия лицензии на право занятия соответствующим видом деятельности (в случае если по действующему законодательству данный вид деятельности подлежит лицензированию, и данное требование установлено в обязательных требованиях к участнику размещения заказа);

8. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее - руководитель)). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченном этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказ, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

9. копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

10. решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

11. документы, подтверждающие внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки на участие в торгах (в случае, если в Информационной карте аукциона содержится указание на требование обеспечения заявки на участие в торгах) - платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копия такого поручения;

12. копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам, в случаях, предусмотренных документацией об аукционе (в Информационной карте аукциона) оформляется в отношении каждого лота отдельно; 

5. Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома** заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы (ненадлежащее исполнение требования о том, что все листы заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в аукционе). Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений. 

** Участник размещения заказа может разбить заявку на несколько томов. При этом Опись оформляется на каждый том с указанием документов, входящих в том. Все тома заявки должны быть подписаны и пронумерованы следующим образом: «№  аукциона», «Наименование аукциона», «Том № __ из __».  

6. В случае непредставления или представления недостоверных сведений, документов, определенных Законом, несоответствия установленным требованиям, не предоставление документа или копии документа, подтверждающее внесение денежных средств, в качестве обеспечения заявки, если об этом указано в документации о проведении торгов, несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в торгах. 

7. В соответствии с Законом Уполномоченный орган вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения в отношении участника торгов, в случае установления недостоверности сведений представленных участником, уполномоченный орган, аукционная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в торгах на любом этапе их проведения.    

8. Разъяснения по документации об аукционе даются уполномоченным органом по письменному (электронному) запросу участника размещения заказа, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе (образец – форма в комплекте документации об аукционе). В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Уполномоченный орган направляет в письменной или электронной форме  разъяснения документации об аукционе и в течение одного дня со дня направления размещает данное разъяснение на официальном сайте – www. argayash.ru, без указания источника поступления запроса.

                Заказчик, Уполномоченный орган по собственной инициативе или на основании запроса участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию об аукционе, которые в соответствии с Законом доводятся до сведения участников размещения заказа.

9. Участник размещения заказа представивший заявку на участие в аукционе вправе  отозвать ее в любое время, до момента начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. Отзыв заявки производится по письменному уведомлению (форма прилагается).

10. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 

Копии документов (спецификации, сметы и пр.) рекомендуется оформлять с односторонней печатью, т.е.  отпечатанными на одной стороне листа. 

      Представлять интересы участника размещения заказа на аукционе могут руководители участников, участники – физические лица, либо представители участников, имеющие доверенность (форма доверенности прилагается (образец в комплекте документации об аукционе).

         Уполномоченным органом будет осуществляться аудиозапись процедуры аукциона.   

Информация о результатах

Результаты рассмотрения заявок (результаты допуска) направляются всем участникам размещения заказа электронной почтой по адресам, указанным ими в «Анкете участника размещения заказа» (в случае отсутствия – по факсу). 

Протоколы рассмотрения заявок, протоколы аукционов публикуются на официальном сайте на вкладке «Протоколы» соответствующего аукциона.

Информация об аукционах предоставляется уполномоченным органом по размещению муниципального заказа ТОЛЬКО ПРИ НАЛИЧИИ НОМЕРА АУКЦИОНА по телефонам (35131) 2-02-31, 2-00-26.

____________________

¹ заявки, подаваемые в форме электронного документа, должны быть оформлены в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации. Заявка должна быть оформлена с помощью соответствующих аппаратных и (или) программных средств, обеспечивающих конфиденциальность информации, реализацию вскрытия поступившей заявки только в установленные сроки, а также соответствовать требованиям Федерального закона от 10.01.2002 года №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

Обязательные требования к участникам размещения заказа

Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.

1. Участник размещения заказа должен иметь соответствующие лицензии на право занятия видами деятельности, необходимыми для участия в данных торгах (в случае если действующим законодательством данный вид деятельности подлежит лицензированию) 
Лицензия на право занятия определенными видами деятельности не должна быть                 просрочена и (или) приостановлена.

2. Участник размещения заказа не должен находиться в стадии ликвидации.

3. Отсутствие принятого арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

4. На день подачи заявки на участие в торгах, деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена.  

5. Участник размещения заказа не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по жалобе на день рассмотрения заявки на участие в торгах не принято.  

Заявка на участие в аукционе

 «____» _____________ 2009 г.           В Комитет по экономике администрации

                                                                Аргаяшского муниципального района

                                                                Челябинской области

от ______________________________________

   полное наименование участника, ФИО для физического лица

Изучив документацию об аукционе, получение которой настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить исполнение муниципального контракта заключаемого по результатам аукциона _________________________________________________________________________

                                  (указать наименование аукциона,  в отношение которого подается заявка)

Мы обязуемся в случае принятия нашей Заявки на участие в аукционе обеспечить  поставку товара _________________________________ (по предмету лота)  в соответствии с разделом  «Требования заказчика к условиям исполнения контракта» информационной карты документации об аукционе. 

Сведения о функциональных характеристиках, потребительских свойствах, качестве и количестве поставляемого товара, остаточном сроке годности и иные сведения  в соответствии с  требованиями раздела  «Требования Заказчика к товару» изложены нами в техническом описании, являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в аукционе.

Мы подтверждаем, что соответствуем требованиям, предусмотренным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а именно:

· в отношении нас не проведена ликвидация и отсутствует решение арбитражного суда о признании нас банкротом и об открытии конкурсного производства;

· наша деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе;

· у нас отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости наших активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

В случае признания нас победителями аукциона, а также, если наши предложения будут признаны лучшими после предложений победителя аукциона, мы обязуемся придерживаться положений настоящей Заявки на участие в аукционе до заключения муниципального контракта в сроки установленные действующим законодательством. 

Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями аукциона или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством и нашего уклонения от его заключения, мы признаемся уклонившимися от заключения муниципального контракта.

Мы извещены о том, что в соответствии с действующим законодательством сведения об участниках аукциона, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также сведения о поставщиках (подрядчиках, исполнителях) с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов направляются в реестр недобросовестных поставщиков. Мы признаём, что требования и условия документации об аукционе не нарушают наших прав и законных интересов. 

До подготовки и оформления муниципального контракта настоящая Заявка в случае признания нас победителями аукциона или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством будет выполнять роль обязательного контракта между нами.

      _____________________                                        _____________________/__________________/

        (должность)                                                          (подпись)        М.П.         ФИО

Анкета участника размещения заказа 

Полное наименование участника, фирменное наименование (ФИО для физического лица) _________________________________________________________________

______________________________________________________________________

	1
	Организационно-правовая форма (для юридического лица)
                            

	2
	Место нахождения (для юридического лица)


	3
	Юридический адрес (для юридического лица)
                        

	4
	Почтовый адрес (для юридического лица)


	5
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные (для физического лица)

	6
	Сведения о месте жительства (для физического лица)

	7
	Номер контактного телефона

Для контактов ФИО (полностью), должность:


	8
	Является ли участник субъектом малого предпринимательства


	ДА                                        

                                   (нужное выделить)

НЕТ

	9
	Факс


	E-mail  - при наличии (Для получения уведомлений о результатах рассмотрения заявки)


Руководитель участника ________________________________/__________________________/

                                                                                                                                      ФИО

Гл. бухгалтер участника ________________________________/__________________________/

                                                                                                                                       ФИО

                                                                           М.П.
Техническое описание предлагаемой продукции*

  ЛОТ №_____«__________________________________________________________________________________________________________»

              Наименование участника  ФИО - физического лица участника _____________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование товара 

(марка, модель, фирменное наименование товара)
	Сведения о производителе (наименование производителя, страна   происхождения)

Подтверждение качества товара

ГОСТ (ТУ) - при наличии (наименование, номер, дата государственного стандарта на товар)
	Ед.

измерения
	Кол-во
	Остаточный срок годности
	Характеристики предлагаемого участником размещения заказа товара

(указываются все характеристики (технические и эксплуатационные) товара, в строгом соответствии с заявленными позициями Заказчика)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


             ______________________________________________                  _____________________/__________________/

                 (должность)                                                      (подпись)         М.П.         ФИО

* - При заполнении таблиц Технического описания предлагаемой продукции участником указываются конкретные наименования, марки, модели продукции, предлагаемой к поставке без указания «или эквивалент». При заключении контракта изменение сведений о продукции, указанных в данной форме, не допускается.

Состав заявки - опись документов, представленных на аукцион:

Перечень документов, относящихся к предмету аукциона (лотам):

1.

…

…

…

Перечень документов и сведений об участнике размещения заказа:

1.

…

…

…

Всего на _________ листах

______________________________               _____________________/__________________/

(должность)                                                      (подпись)        М.П.         ФИО

Председателю комитета по экономике

Администрации 
Аргаяшского муниципального района

 Челябинской области

  Богдановой Л. Ю.

т.ф. – 8 (35131) 2-02-31, 

                      2-00-26,2-24-45
ЗАПРОС

на разъяснение положений документации по открытому конкурсу (аукциону)

Предмет открытого конкурса (аукциона), наименование Муниципального заказчика: ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Прошу разъяснить следующие положения документации по открытому конкурсу (аукциону):

	№
п/п
	Раздел 
докумен-тации
(Инструкция, Информационная карта и т.п.)
	Ссылка на пункт раздела  
документации,   
положения      
которого следует 
разъяснить 
	Содержание запроса на разъяснение положений  документации

по открытому  конкурсу (аукциону)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу: _______________________________________ 

_____________________________________________________________________________
(почтовый адрес с указанием индекса, предприятия направившего запрос) 

Адрес электронный почты - _____________________________________________________
Телефон – факс (с указанием кода города) - _____________________________

Руководитель __________________________(__________________________)

(подпись, расшифровка подписи)                                                                                   
                            М.П.

Испол.: ФИО

Контактный тел.

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Д О В Е Р Е Н Н О С Т Ь  № ____

г. ___________                           



        «__»________ ______года


Настоящая доверенность выдана ______________________________________ 









                (ФИО, должность) 

(паспорт серии _____ № ______, выдан ____________), в том, что ему (ей) доверяется осуществлять следующие действия от имени участника размещения заказа  ________________________________________________________________ 







         (полное наименование организации по учредительным документам)  

на аукционе* __________________________________________________________: 


1. подписывать заявку на участие в аукционе;


2. подписывать, представлять и получать от имени организации все документы, связанные с участием в аукционе;

3. участвовать в проведении процедуры аукциона с правом заявления предложения о цене государственного контракта;


Настоящая доверенность выдана _______________________________.









         (дата прописью)

Настоящая доверенность действительна до _______________________.










         (дата прописью)


Образец подписи ___________________  ___________ удостоверяю.






     (ФИО)


Руководитель  _______________________ (__________________)






   М.П.                      
(ФИО руководителя)
* - пункты  из перечня доверяемых действий участник выбирает самостоятельно.
НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ

Д О В Е Р Е Н Н О С Т Ь  № ____

г. ___________                           



        «__»________ ______года


Настоящая доверенность выдана ______________________________________ 









                (ФИО, должность) 

(паспорт серии _____ № ______, выдан ____________), в том, что ему (ей) доверяется осуществлять следующие действия от имени участника размещения заказа  ________________________________________________________________ 







         (полное наименование организации по учредительным документам)  

на аукционе  __________________________________________________________: 


1. представлять и получать нарочным все документы, связанные с участием в аукционе без права подписи заявки на участие в аукционе, запроса о разъяснении, уведомления об отзыве заявки и других документов, связанных с участием в аукционе.


Настоящая доверенность выдана _______________________________.









         (дата прописью)

Настоящая доверенность действительна до _______________________.










         (дата прописью)


Образец подписи ___________________  ___________ удостоверяю.






     (ФИО)


Руководитель  _______________________ (__________________)






   М.П.                      
(ФИО руководителя)

Уведомление об отзыве Заявки.

Уполномоченному органу -  Комитету по экономике Администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области

№_____________

«___»______200_г.

Уведомление об отзыве Заявки на участие в аукционе

Настоящим ______________________________________________ уведомляет Вас, что _________________________________________ отзывает свою Заявку регистрационный №_______ на участие в аукционе на право заключения муниципального контракта на  ________________________________________________________________ по аукциону № ___________ по лотам № __________________ 

 (Поданный конверт получен, конверт не вскрыт)
_________________________________
_______________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

