Унифицированная форма: Объявление о вакансии на муниципальной службе 
	Наименование должности
	Ведущий специалист ГО и ЧС администрации Аргаяшского муниципального района 

	Категория и группа должности
	Группа «Старшая» 

	Область профессиональной служебной деятельности
	Гражданская оборона и чрезвычайные ситуации  

	Условия и режим работы
	Продолжительность и режим работы: 36-40 часов в неделю, ненормированный рабочий день, командировки.
выходные дни - суббота и воскресенье, 
Условия работы:
испытательный срок – 3 месяца.
допуск к государственной тайне не предусмотрен

	Основные задачи и обязанности
по должности
	Исходя из задач и функций, определенных существующим законодательством, Положением об отделе по гражданской обороне и  чрезвычайным ситуациям администрации Аргаяшского муниципального района на ведущего специалиста  возлагается следующее:
Участие в планировании, организации и исполнении  мероприятий на территории  Аргаяшского муниципального района, согласно действующего законодательства в области:
предупреждении  и ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций;
территориальной обороны и гражданской обороны, защите населения и территорий  от чрезвычайных ситуаций природного и  техногенного характера;
обеспечения  безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья, составление административных протоколов за нарушения в области водной безопасности.
  Ведение делопроизводства и осуществление контроля за выполнением распорядительных документов.
 Участие в разработке и реализации целевых программ и мер по предупреждению чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной и водной безопасности.
Участие в планировании действий органов управления, сил и средств единой системы, предупреждении и ликвидации чрезвычайных ситуаций, организации подготовки и обеспечении их деятельности.
Пропаганда знаний и обучение населения в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и  безопасности на водных объектах на территории  сельских поселений Аргаяшского муниципального района.
 Участие в организации создания, хранения, восполнения материальных ресурсов и иных ресурсов в целях гражданской обороны, ликвидации чрезвычайных ситуаций.
 Участие в проведении мероприятий по подготовке к эвакуации населения, культурных и материальных ценностей, а так же жизнеобеспечение населения в чрезвычайных ситуациях.
 Участие в проведении мероприятий по контролю за состоянием гидротехнических сооружений находящихся на территории Аргаяшского муниципального района.
Разработка и реализация плана основных мероприятий Аргаяшского муниципального района в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и  безопасности на водных объектах на территории  сельских поселений Аргаяшского муниципального района.
 Разработка и реализация плана работы комиссии по поддержанию устойчивого функционирования организаций Аргаяшского муниципального района.


	Требования к уровню профессионального образования, направлению подготовки, специальности
	Среднее профессиональное образование и стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее 5 лет или высшее профессиональное образование
Направление подготовки, специальность – не устанавливается.

	Требования к продолжительности стажа муниципальной службы или работы по специальности, направлению подготовки
	-

	Требования к опыту работы
	Не предусмотрены должностным регламентом.

	Заработная плата 

	от 34 360 рублей до 37 635 рублей

	
Контактная информация
	с.Аргаяш ул.8 Марта, 38 каб.208 тел.8(35131)2-00-10

	Требования к профессиональным знаниям
	 Конституция Российской Федерации;  Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;   Федеральный закон от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;  законодательства о противодействии коррупции;  нормативно правовые акты РФ, Челябинской области, Аргаяшского муниципального района, других руководящих и методических материалов, касающиеся деятельности организации и ведения делопроизводства, других нормативных  документов.


	Требования к профессиональным умениям
	Знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения, современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
Навыки работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных.






