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Инструкция 

по подготовке и представлению документов на открытый аукцион

1. Аукцион на поставку продукции для муниципальных нужд проводится в соответствии с Федеральным Законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», далее Закон.

2. Уполномоченным органом  является Комитет по экономике Администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области.

            3. К аукциону допускаются правомочные участники размещения заказа, представившие заявку на участие в аукционе: «Выбор генерального подрядчика на капитальный ремонт автодороги Большое Усманова – Большой Медиак», в период – со дня следующего за днем опубликования извещения о проведении аукциона в официальном печатном издании (размещения на официальном сайте) – со 2 сентября 2008 г.  до 09-00 ч. 02 октября 2008 г. (время местное).по адресу: 456880 Челябинская область, с. Аргаяш, ул. 8-е Марта,38 Комитет по экономике Администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области, тел: (35131) 2-02-31, 2-00-26. Заявки на участие в аукционе представленные после 09-00 ч., в день окончания приема заявок, могут быть представлены аукционной комиссии непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, которое состоится 2 октября  2008 г. в 10.00ч.
4. Участник размещения заказа обязан:
Представить заявку на участие в аукционе в указанный срок и по форме, установленной документацией об аукционе.

Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме, в конверте или в форме электронного документа¹. На конверте указывается время, дата вскрытия конвертов с заявками (рассмотрения заявок), наименование открытого аукциона, на участие в котором подается данная заявка.

Заявка на участие в аукционе представляется в составе следующих обязательных документов: 

1. заявка на участие в аукционе оформляется в отношении каждого лота отдельно (образец в комплекте документации об аукционе);

2. анкета участника размещения заказа (образец в комплекте документации об аукционе);

3. техническое описание оформляется в отношении каждого лота отдельно (образец в комплекте документации об аукционе);

4. опись документов (образец в комплекте документации об аукционе);

5. полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя);
6. копии документов, удостоверяющих личность (для физического лица);

7. копия лицензии на право занятия соответствующим видом деятельности (в случае если по действующему законодательству данный вид деятельности подлежит лицензированию) – представляется копия, заверенная подписью руководителя и печатью участника;

8. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа

9. документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в торгах (в случае, если в Информационной карте аукциона содержится указание на требование обеспечения заявки на участие в торгах);
10. копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам, в случаях, предусмотренных документацией об аукционе (в Информационной карте аукциона); 

5. В случае непредставления или представления недостоверных сведений, документов, определенных Законом, несоответствия установленным требованиям, невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, если об этом указано в документации о проведении торгов, несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации участник размещения заказа не допускается конкурсной либо аукционной комиссией к участию в торгах. 

6. В соответствии с Законом Уполномоченный орган вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения в отношении участника торгов, в случае установления недостоверности сведений представленных участником, уполномоченный орган, конкурсная либо аукционная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в торгах на любом этапе их проведения.    

7. Разъяснения по документации об аукционе даются уполномоченным органом по письменному (электронному) запросу участника размещения заказа, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе (образец – форма в комплекте документации об аукционе). Уполномоченный орган направляет в письменной или электронной форме  разъяснения документации об аукционе и размещает данное разъяснение на официальном сайте – www.argayash.ru, без указания источника поступления запроса.

                Заказчик, Уполномоченный орган по собственной инициативе или на основании запроса участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию об аукционе, которые в соответствии с Законом доводятся до сведения участников размещения заказа.

8. Участник размещения заказа представивший заявку на участие в аукционе вправе  отозвать ее в любое время, до момента начала рассмотрения заявок на участие в аукционе (вскрытия) аукционной комиссией конвертов с заявками на участие в аукционе. Отзыв заявки производится по письменному уведомлению (форма прилагается).

9. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота). 

Копии должны быть заверены подписью руководителя (участника) и печатью предприятия, либо нотариально. 

Копии документов (спецификации, сметы и пр.) рекомендуется оформлять с односторонней печатью, т.е.  отпечатанными на одной стороне листа. 

        Заявка на участие в аукционе должна иметь опись документов с указанием количества листов и указанием общего количества листов  заявки.

      Представлять интересы участника размещения заказа на аукционе могут руководители участников, участники – физические лица,  либо представители участников, имеющие доверенность (форма доверенности прилагается (образец в комплекте документации об аукционе).

    Процедура начала рассмотрения заявок на участие в аукционе  состоится:

-  2 октября 2008 г. в 10ч.00м., по адресу: 456880 Челябинская область, с. Аргаяш ул. 8-е Марта,38.
    Аукцион состоится:

      - 7 октября 2008 г. в 10ч.00м, в ч., по адресу: 456880. Челябинская область, с. Аргаяш, ул.8-е Марта,38здание Администрации Аргаяшского муниципального района Челябинской области, в присутствии участников аукциона или их представителей
         Уполномоченным органом будет осуществляться аудиозапись процедуры аукциона.   

Конверты с заявками на участие в аукционе полученные после окончания приема заявок (начала рассмотрения заявок на участие в аукционе), не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки (ч.9 ст.35 Закона).   

Заявка на участие в аукционе

«____» _____________ 2008 г.                    В Комитет по экономике

                                                                        Администрации Аргаяшского муниципального  района




                    Челябинской области

                                                                        от _________________________________________

полное наименование участника, ФИО для              физического лица

Изучив документацию об аукционе, получение которой настоящим удостоверяется, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить исполнение муниципального контракта заключаемого по результатам аукциона ________________________________________ ________________________________________________________________________________

(указать наименование аукциона, № и наименование лота (при наличии лотов), в отношение которого подается заявка)

    Мы обязуемся в случае принятия нашей Заявки на участие в аукционе выполнить работы по предмету аукциона лот № ____ (при наличии лотов) весь перечень работ в объеме, указанном в смете №___, в  соответствии со всеми условиями, требованиями, установленными в информационной карте аукциона и эскизном проекте. С порядком и сроками оплаты, порядком формирования цены контракта, местом выполнения работ согласны. Мы обязуемся выполнить работы в срок (срок должен быть указан в формате «с момента заключения контракта до ч/ч. м/м. г/г.»)_____________________________ и предоставить срок гарантии __________________________________.

Сведения  о технических характеристиках, потребительских свойствах и качестве   материалов, оборудования, используемого при выполнении работ, а также качестве работ изложены  нами в  техническом описании предлагаемых работ, которое является неотъемлемой частью настоящей заявки на участие в аукционе.

В случае признания нас победителями аукциона, а также, если наши предложения будут признаны лучшими после предложений победителя аукциона, мы обязуемся придерживаться положений настоящей Заявки на участие в аукционе до заключения государственного контракта в сроки установленные действующим законодательством. 

Мы согласны с тем, что в случае признания нас победителями аукциона или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством и нашего уклонения от его заключения, мы признаемся уклонившимися от заключения муниципального контракта.

Мы извещены о том, что в соответствии с действующим законодательством сведения об участниках аукциона, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также сведения о поставщиках (подрядчиках, исполнителях) с которыми муниципальные контракты расторгнуты, в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов направляются в реестр недобросовестных поставщиков.

 Мы признаём, что требования и условия аукционной документации не нарушают наших прав и законных интересов.  

До подготовки и оформления муниципального контракта настоящая Заявка в случае признания нас победителями аукциона или принятия решения о заключении с нами муниципального контракта в соответствии с действующим законодательством будет выполнять роль обязательного контракта между нами.

______________________________                  _____________________/__________________/

(должность)                                                      (подпись)        М.П.         ФИ

Опись документов, представленных на аукцион:

Перечень документов, относящихся к предмету аукциона (лотам):

1.

...

...

...

…

Перечень документов и сведений об участнике размещения заказа:

...

...

...

...

…

Всего на _________ листах

____________________________              _____________________/__________________/

(должность)                                                      (подпись)        М.П.         ФИО

Анкета участника размещения заказа 

Полное наименование участника, фирменное наименование (ФИО для физического лица) _________________________________________________________________

	1
	Организационно-правовая форма (для юридического лица)
                            

	2
	Место нахождения (для юридического лица)


	3
	Юридический адрес (для юридического лица)
                        

	4
	Почтовый адрес (для юридического лица)


	5
	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные (для физического лица)

	6
	Сведения о месте жительства (для физического лица)

	7
	Номер контактного телефона

Для контактов ФИО (полностью), должность:



	8
	Является ли участник субъектом малого предпринимательства


	ДА                                        

                                   (нужное выделить)

НЕТ

	9
	Факс


	E-mail  - при наличии (Для получения уведомлений о результатах рассмотрения заявки)


Руководитель участника ________________________________/__________________________/

                                                                                                                                      ФИО

Гл. бухгалтер участника ________________________________/__________________________/

                                                                                                                                       ФИО

                                                                           М.П.

Обязательные требования к участникам размещения заказа

Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.

1. Участник размещения заказа должен иметь соответствующие лицензии на право занятия видами деятельности, необходимыми для участия в данных торгах (в случае если действующим законодательством данный вид деятельности подлежит лицензированию) 
Лицензия на право занятия определенными видами деятельности не должна быть                 просрочена и (или) приостановлена.

Участник размещения заказа должен представить участник должен обладать лицензией на генподряд (Федеральный Закон № 128-ФЗ от 08.08.2001г.)

2. Участник размещения заказа не должен находиться в стадии ликвидации.

3. Отсутствие принятого арбитражным судом решения о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

4. На день рассмотрения заявки на участие в торгах, деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена.  

5. Участник размещения заказа не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством РФ и решение по жалобе на день рассмотрения заявки на участие в торгах не принято.  

6. Сведения об участнике размещения заказа не должны быть размещены в предусмотренном Федеральным Законом реестре недобросовестных поставщиков.

Техническое описание

Наименование аукциона, наименование и № лота: ___________________________________

Полное наименование участника (ФИО для физического лица) _________________________

В случае если участник размещения заказа будет выполнять работы с применением материалов, оборудования в полном соответствии с представленными сметами он указывает в техническом описании «Обязуемся выполнить все объемы работ указанные в смете(ах) без изменений материалов, оборудования указанных в ней(их)».
В случае если предлагаемые к использованию при выполнении работ материалы, оборудование отличаются от указанных в смете (данная замена может быть произведена только в случае если в смете содержится указание на товарный знак материала, оборудования) участнику размещения заказа необходимо указать № сметы, № позиции в смете и полное наименование, качественные, технические характеристики материалов, оборудования предлагаемых к замене для определения соответствия требованиям документации об аукционе. Подобное описание участнику размещения заказа необходимо сделать в отношении каждой позиции, предлагаемой к замене.

	№ сметы
	№ позиции, предлагаемой к замене
	Описание, предлагаемого к замене материала, оборудования (технические и эксплуатационные характеристики с указанием наименования, марки, модели, производителя и проч.)

	
	
	

	
	
	


Участник размещения заказа указывает будет ли он выполнять работы собственными силами, либо с привлечением субподрядных организаций.

Участник размещения заказа имеет право указать любую дополнительную информацию по предмету аукциона.

Руководитель участника   _________________________________ /_____________________/

                                                                             М.П.

	
	Председателю комитета по экономике

Администрации Аргаяшского муниципального района

 Челябинской области

Телефон 8(35131)2-02-31


ЗАПРОС

на разъяснение положений документации по открытому конкурсу (аукциону)

Предмет открытого конкурса (аукциона), наименование Муниципального заказчика:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу разъяснить следующие положения документации по открытому конкурсу (аукциону):

	№
п/п
	Раздел 
докумен-тации

(Инструкция, Информационная карта и т.п.)
	Ссылка на пункт раздела  
документации,   
положения      
которого следует 
разъяснить 
	Содержание запроса на разъяснение положений  документации

по открытому  конкурсу (аукциону)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу: _______________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(почтовый адрес с указанием индекса, предприятия направившего запрос) 

Адрес электронный почты - _____________________________________________________

Телефон – факс (с указанием кода города) - _____________________________

Руководитель __________________________(__________________________)

(подпись, расшифровка подписи)                                                                                   
                            М.П.

Испол.: ФИО

Контактный телефон

На бланке организации








ДОВЕРЕННОСТЬ №____

г.______ _____________________________________________________________________________

(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

Участник размещения заказа:

_____________________________________________________________________________________

(полное наименование организации – Участника размещения заказа по учредительным документам)

в лице _______________________________________,  доверяет ______________________________

         (наименование должности руководителя, его Ф. И. О. (полностью))


(фамилия, имя, отчество, должность)

__________________,  паспорт серии ____№ _____ выдан __________________ дата выдачи паспорта «__» ___________г., представлять интересы ______________________________________

(наименование организации)

на   аукционе ___________, проводимом Комитетом по экономике Администрации аргаяшского муниципального района Челябинской области.

    В целях выполнения данного поручения ______ (Ф.И.О.)  уполномочен следующими правами: 

1) участвовать в проведении процедуры открытого аукциона; 

2) представлять в Комиссию по размещению заказов необходимые  документы; 

3) подавать и получать от имени участника размещения заказа документы, связанные с участием в открытом аукционе;  

4) заявлять от имени участника размещения заказа предложения о цене государственного контракта;

5) совершать все необходимые действия, связанные с участием в открытом аукционе.

Права по настоящей доверенности не могут быть передоверены третьему лицу.

Подпись ___________________________                               _____________________ удостоверяем.

                                        (Ф.И.О.  удостоверяемого)                                                                           (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» _______________________ г.

Руководитель организации _______________________ (_________________)

(Ф.И.О.)

 М.П.

Главный бухгалтер _______________________________ (_________________)

(Ф.И.О.)

Уведомление об отзыве Заявки и возврате денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки.





Уполномоченному органу-

                                                                Комитету по экономике Администрации                   





Аргаяшского муниципального района 




 Челябинской области

	
	


№_____________

«___»______200_г.

Уведомление об отзыве Заявки на участие в аукционе

Настоящим ______________________________________________ уведомляет Вас, что _________________________________________ отзывает свою Заявку регистрационный №_______ на участие в аукционе на право заключения муниципального контракта на  ________________________________________________________________ по аукциону № ___________ по лотам № __________________ 

и просит вернуть денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки по лотам _______________ в сумме _________________________ руб. (при наличии внесенного обеспечения заявки).

(Поданный конверт получен, конверт не вскрыт)

___________________________________
_________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

