УТВЕРЖДЕН:
постановлением Администрации 

Аргаяшского муниципального района Челябинской области 

От 09.11.2018 г. № 1196                                                      
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»
1. Общие положения

1.1.    Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Аргаяшского муниципального района, их должностными лицами, взаимодействия администрации Аргаяшского муниципального района с заявителями.
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Аргаяшского муниципального района  в связи с предоставлением муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка».

1.1.3. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, в случае, когда его подготовка осуществляется в виде отдельного документа, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее – заявитель, заявители).

1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- непосредственно в помещениях отдела архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки), при личном консультировании специалистами органов местного самоуправления (далее - специалист);

- в помещении Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Аргаяшского муниципального района» (далее – МБУ Аргаяшский МФЦ) на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки), при личном консультировании специалистами МБУ «Аргаяшский МФЦ» (далее - специалист);

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет - на официальном сайте администрации Аргаяшского муниципального района www.arqayash.ru., на официальном сайте Аргаяшского МФЦ www.mfc-chelobl.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru;

- по письменному обращению граждан и юридических лиц;

  - в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;

  - путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок и т.д.);

  - путем изготовления и размещения баннеров;

  - путем размещения стендов, объявлений в помещениях органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, в том числе в местах массового скопления людей (например, в почтовых отделениях, отделениях кредитных и банковских организаций).

Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации об административных процедурах;

- четкость в изложении информации об административных процедурах;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации об административных процедурах;

- оперативность предоставления информации об административных процедурах.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста ответить на вопрос немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

Заявитель может выбрать два варианта информирования при устном личном обращении:

- в режиме общей очереди в дни приема специалистов;

- по предварительной записи.

Время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут. Прием заявителей ведется как в порядке живой очереди, так и по предварительной записи.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.

Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:

- режим работы органа местного самоуправления, МБУ «Аргаяшский МФЦ»;

- полный почтовый адрес органа местного самоуправления, МБУ «Аргаяшский МФЦ» для предоставления комплекта документов по почте;

- способы заполнения заявления;

- перечень услуг, которые предоставляются; 

- перечень категорий заявителей, имеющих право на получение услуг;

- основания отказа в предоставлении услуг;

- порядок обжалования решений, действия (бездействия) уполномоченных органов, их должностных лиц и сотрудников при предоставлении услуг;

 - требования к комплекту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 - последовательности административных процедур при предоставлении услуги;

 - сроки предоставления муниципальной услуги.

 1.4 Места предоставления муниципальной услуги:

 - Отдел архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района, 456880, Челябинская область, с. Аргаяш, ул. 8 Марта, 38,  каб. №102, тел.:  8 (351-31) 2-00-11, 8 (351-31) 2-02-07, официальный сайт администрации Аргаяшского муниципального района: www.arqayash.ru.

Режим работы:

Понедельник – пятница: с 8.00 до 16.00 часов
Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов
Приемные дни: 

среда с 8.00 до 12.00 часов

обеденный перерыв: с 12.00 до  13.00 часов

Суббота, воскресенье - выходные дни.

- Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Аргаяшского муниципального района», 456881, Челябинская область, с. Аргаяш, ул. Ленина, 11, тел.: 8(351-31)2-13-38, официальный сайт МБУ «Аргаяшский МФЦ» www.mfc-74.ru;

Режим работы:

Понедельник – пятница: с 8.00 до 16.00 часов

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов

Приемные дни: 

Понедельник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00 часов без перерыва

Вторник с 9.00 до 20.00 часов без перерыва

Суббота: с 8.00 до 12.00 часов

Воскресенье - выходной день.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги (по принципу «одно окно») может осуществляться в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru (Инструкция по подаче заявления и электронных образцов документов (сканированных документов), указанных в пункте 2.6 Административного регламента размешена на официальном сайте Администрации - www. arqayash.ru. и на Едином  портале государственных и муниципальных услуг – www.gosuslugi.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
 Полное наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении услуги, обращение в которые необходимо для предоставления услуги.

Услуга предоставляется администрацией Аргаяшского муниципального района, непосредственно  отделом архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района, а также Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Аргаяшского муниципального района».
2.3. Результат предоставления услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление градостроительного плана земельного участка  (приложение 4);
2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги в течение 20 рабочих дней со дня получения заявления, включая: 

а) один день — при приеме и регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

б) восемнадцать дней — при рассмотрении документов и подготовке градостроительного плана земельного участка; 

в) один день  - выдача градостроительного плана или отказ в его выдаче;
г) для подготовки проектной документации применительно к объектам капитального строительства и (или) их частям, строящимся, реконструируемым в границах такого земельного участка, а также для выдачи разрешений на строительство составляет 3 года со дня вступления в силу Федерального закона от 3 июля 2016 года № 373-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования регулирования подготовки, согласования и утверждения документации по планировке территории и обеспечения комплексного и устойчивого развития территорий и признании утратившим силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка» осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом Минрегиона РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка;

- Приказом Минрегиона РФ от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

- Уставом Аргаяшского муниципального района;

- Постановлением администрации Аргаяшского муниципального района от 02.10.2013 г. № 1756 «Об утверждении Положения о подготовке, утверждения, регистрации и выдаче градостроительных планов земельных участков на территории Аргаяшского муниципального района»; 

- и другими правовыми актами.

2.6  Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложении 1) (далее –заявление).
В заявлении указываются следующие обязательные реквизиты и сведения: 

1) сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), ИНН, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей) - для физических лиц; наименование, ОГРН, ИНН – для юридических лиц;
2) данные о месте  нахождения заявителей: адрес регистрации по месту жительства (место нахождения – для юридических лиц), почтовые реквизиты, контактные телефоны, адрес электронной почты;

3) предмет заявления;

4) для каких целей необходимо подготовить градостроительный план земельного участка;

5) сведения о земельном участке: кадастровый номер, площадь, место нахождения;
6) перечень и количество приложенных к заявлению документов;

7) дата подачи заявления;

8) подпись лица, подавшего заявление;
9) паспортные данные гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность (без приложения копии). 

 В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя, им для ознакомления и снятия копии предъявляется документ, подтверждающий полномочия представителя.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
 Заявление должно быть написано разборчиво, не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не должно быть  исполнено карандашом, не должно иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание заявления;

- фамилия, имя, отчество, адрес места жительства должны быть написаны полностью;
 2.6.2  Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, и запрашиваются  в порядке информационного взаимодействия  (в случае непредставления  их заявителем в инициативном порядке):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

  Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- технический учет и техническая инвентаризация объектов капитального строительства. Результатом услуги является:

- подготовка и выдача органами технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства кадастровых паспортов объектов недвижимости либо технического паспорта БТИ на объекты недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенные на земельном участке.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, в том числе в электронной форме.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги не может быть более 5 минут.

Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

Запрос заявителя о предоставлении услуги регистрируется посредством внесения в журнал учета обращений граждан.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставлении услуги.

2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

Здания, в которых расположены отдел архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района и «Аргаяшский МФЦ»:

- оборудованы входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения;
- оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об отделе архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района и «Аргаяшском МФЦ», осуществляющим предоставление услуги:

- наименование;

- график работы.

Помещения, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на первом этаже зданий.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для данных целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета (окна);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и выдачу документов;

- времени перерыва, технического перерыва.

Рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствам.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в отдел архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района и в Аргаяшском МФЦ .

На информационных стендах в местах ожидания размещается следующая информация:

- местонахождение, график приема граждан по вопросам предоставления услуги, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты отдела архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района и Аргаяшского МФЦ;
    - блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к настоящему Регламенту);

- перечень услуг, оказываемых  отделом архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района и Аргаяшским МФЦ;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к документам;

- сроки предоставления услуги.

- полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащими нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте Администрации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

 Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

 - доступность перечня документов и образцов на официальном сайте: www.arqayash.ru 

 - возможность получения информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www.gosuslugi.ru; 

  Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

 - степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальных услуг;

 - соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего административного регламента;

 - соблюдение сроков предоставления услуг согласно регламенту;

 - отсутствие  обоснованных жалоб.

2.14.   Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте Администрации (www.arqayash.ru). 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

- рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, полученных  в порядке информационного взаимодействия;

- оформление градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления  об отказе в предоставлении градостроительного плана земельного участка.

- выдача заявителю (представителю заявителя) постановления (приложение 3) администрации Аргаяшского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением к нему градостроительного плана земельного участка (далее - постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка)  или отказ в его выдаче.

3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в  отдел архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района либо Аргаяшский МФЦ заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 1).

3.1.2. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению, подаются заявителем (представителем заявителя) в отдел архитектуры и градостроительства Аргаяшского муниципального района либо в Аргаяшский МФЦ и регистрируются в день поступления заявления в журнале учета обращения граждан, путем внесения в нем записи, которая содержит: входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя. Специалист выдает заявителю расписку о принятии документов (приложение 5).

3.1.3. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прилагаемых к заявлению, специалисту отдела архитектуры Администрации. 

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

3.2. Рассмотрение заявления  о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, прилагаемых к заявлению. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прилагаемых к заявлению.

3.2.2. Специалист самостоятельно рассматривает документы.

3.2.3. Специалист:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку соответствия документации требованиям настоящего Административного регламента;

3) направляет межведомственные запросы в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним о предоставлении сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3 Оформление  градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления  об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Основанием  начала административной процедуры является результат рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов.

 3.3.1. Специалист  по результатам рассмотрения заявления и документов, прилагаемых к заявлению:

 - в случае наличия всех документов, заполняет форму градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах; 

 - в случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента – готовит письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа.

3.3.2. Градостроительный  план земельного участка, представляется главе Аргаяшского муниципального района для принятия решения и подписания постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.    

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двадцати рабочих дней.

3.3.4. Результатом административной процедуры является принятие главой Аргаяшского муниципального района одного из решений: 

- о выдаче градостроительного плана земельного участка;
- письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.4.  Выдача заявителю (представителю заявителя) постановления об утверждении  градостроительного плана земельного участка или отказ в его выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой Аргаяшского муниципального района постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка или письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Специалист в течение пяти рабочих дней выдает заявителю (представителю заявителя) подписанное постановление об утверждении  градостроительного плана земельного участка или письменное уведомление об отказе в выдаче постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка 

3.5.   При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений муниципальным служащим участвующим в предоставлении муниципальной услуги,  осуществляется заместителем Главы по вопросам ЖКХ и градостроительства.
 4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются  в соответствии с планом работы на текущий год, утвержденным заместителем Главы по вопросам ЖКХ и градостроительства.

4.3. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.  

4.4. Внеплановые проверки проводятся:

- при поступлении в Администрацию обращений (жалоб, претензий)  граждан и писем организаций, в которых содержатся сведения о нарушении специалистами положений настоящего Административного регламента;

- в целях проверки исполнения служащими, предоставляющими муниципальную услугу, исполнения поручений и замечаний по ранее отмеченным нарушениям.

4.5. Результаты проверок оформляются актом с указанием места, времени и даты проведения проверки, наименования проверяющего органа, лиц, участвующих в проверке, выявленных нарушений, предписаний по устранению нарушений. По итогам проверки составляется документ (акт, справка), который содержит анализ состояния дел по теме проверки. 

4.6. Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуг, несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации за:

- невыполнений требований настоящего Административного регламента;

- неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

-  другие совершенные правонарушения в соответствии с действующим  законодательством.
 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностных лиц или муниципальных служащих.

 5.1. Действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителями.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) - требование заявителя или его представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя Администрацией при получении данным заявителем муниципальной услуги.

5.2.  Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

в администрации по адресу: 456880, Челябинская область,                                       село Аргаяш, улица 8 Марта, 38, 

телефоны: 8 (35131) 2-24-18;

на официальном сайте администрации: argayash.ru.

5.3.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) администрации и решения, принятые должностными лицами в ходе выполнения настоящего Регламента, с совершением (принятием) которых не согласен заявитель.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и нормативными правовыми актами администрации для предоставления муниципальной услуги, настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами администрации, настоящим Регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами, принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными администрации, настоящим Регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами администрации, настоящим Регламентом;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта администрации, федерального портала, а также может быть принята при личном приеме. При поступлении жалобы в многофункциональный центр работник МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены Соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с графиком, утвержденным правовым актом администрации. Запись на личный прием заявителей осуществляется в администрации Аргаяшского муниципального района при личном обращении или по телефонам: 8 (35131) 2-24-18.

5.5. Действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц администрации могут быть обжалованы:

- Главой Аргаяшского муниципального района.

Уполномоченное должностное лицо администрации рассматривает жалобы на действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые должностными лицами Органа администрации.

Глава Аргаяшского муниципального района рассматривает жалобы на действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые уполномоченным должностным лицом администрации.

 Решения, принятые Главой Аргаяшского муниципального района и (или) его действия (бездействия) обжалуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым заявителю должно быть направлено о решении по жалобе;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы жалобы, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении администрации, заявитель имеет право на получение таких документов и (или) информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы. 

Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, указанное в пункте 5.5 настоящего Регламента, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных должностным лицом Органа администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами администрации, настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированное решение по результатам рассмотрении жалобы.

5.10. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

Главе администрации _________________
__________________________________

(наименование муниципального образования) _________________________________________________

(Ф. И. О. )

от _____________________________________________

  (наименование заявителя , Ф. И. О., должность , юридический адрес
________________________________________________
телефон, факс, адрес электронной почты, указываются по желанию

________________________________________________

заявителя)

________________________________________________
Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

Прошу  выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:   ____________________________________________________________________                                                                                                                                                                    (наименование муниципального образования, месторасположение участка)

Право на пользование землей закреплено ________________________________________
                                                                                                                                                                                (наименование документа)

__________________________________________от «___» ___________ г. № ______________, 

Кадастровый номер, площадь земельного участка*_________________________________
                                           (согласно кадастровому паспорту земельного участка или кадастровой выписке о земельном участке)
На земельном участке расположены объекты капитального строительства*: 
________________________________________________________________________________
(указать назначение объекта, инвентаризационный или кадастровый номер, согласно техническому или кадастровому паспорту объекта капитального строительства, расположенного в границах земельного участка, наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства, выдавших технический план или кадастровый паспорт объекта капитального строительства, расположенного в границах земельного участка)

Расположение земельного участка и объектов капитального строительства на нем отражено в материалах картографических работ в масштабе 1:500 при площади земельного участка до 1га, в масштабе 1:2000 - свыше 1га *_______________________________________________________________________________ 

         (указать наименование кадастрового инженера, выполнившего картографические работы)

Технические условия*:

водоснабжение  ________________________________________________________________________________________,

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

водоотведение/канализация___________________________________________________________________________

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

теплоснабжение _______________________________________________________________________________________,

 (наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

электроснабжение ____________________________________________________________________________________,

 (наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

газоснабжение _________________________________________________________________________________________,

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

ливневая канализация ________________________________________________________________________________,

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

иные ____________________________________________________________________________________________________

(наименование документа, наименование органа, выдавшего документ, дата и номер документа)

На земельном участке расположены объекты культурного наследия, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации *_________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
(указывается историческое назначение объекта культурного наследия и его фактическое использование; наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименование нормативного правового акта, дата и номер его принятия; регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации) 

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в ___________________________________________________________                                                                                                   (наименование уполномоченного органа)
Результат муниципальной услуги направить по почте по адресу: _____________________

Результат намерен получить лично в ______________________________________________


указать орган  (Администрация или МФЦ)
О готовности сообщить по телефону: ______________

________________________      _____________         ______________________

   (должность (для    юридического лица)                                             (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

«____» ______________ 20___ г.                    
 М.П. (для юридического лица (при наличии)
 Приложение 2
к административному регламенту

Блок-схема

состава и последовательности административных процедур,

выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
	Предоставление заявителем документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги  в многофункциональный центр






	Передача документов,   представленных заявителем в Администрацию




  
                                        



       




                              Нет                                                                      Да










Нет


Нет



                                                            Да


                                Да 


Приложение 3

к административному регламенту

                                             [image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ АРГАЯШСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 "______"   __________________20 ___ г. 


№__________

Об утверждении  градостроительного

плана земельного участка

  В соответствии с Федеральным  законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации  местного  самоуправления в Российской Федерации», статьей 7 Федерального закона  от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие  Градостроительного  кодекса Российской Федерации»,  статьями 44, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  заявлением  ______________от _________________ г.:

                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

 
Утвердить  градостроительный  план  земельного участка №  ___  от ___________ г. под проектирование  _____________________ по адресу ____________________Аргаяшского  муниципального района Челябинской области.

Глава Аргаяшского

муниципального района


Приложение 4 

к административному регламенту

Приложение
к Приказу Министерства регионального развития Российской Федерации
от 10.05.2011 № 207

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка 
№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании
(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка
(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)



.
(поселение)

Кадастровый номер земельного участка  
.
Описание местоположения границ земельного участка  
Площадь земельного участка  
Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  
План подготовлен  
(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  


.
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

(дата)

Утвержден 
(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования 1
	



(масштаб)
Градостроительный план земельного участка создается на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства 2, 3

(масштаб)

Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства)4
Площадь земельного участка  

га.2, 3, 4

На чертеже градостроительного плана земельного участка указываются:
- схема расположения земельного участка в окружении смежно расположенных земельных участков (ситуационный план);2, 4

- границы земельного участка и координаты поворотных точек;2, 3, 4

- красные линии;2, 3, 4

- обозначение существующих (на дату предоставления документа) объектов капитального строительства, объектов незавершенного строительства) и их номера по порядку, в том числе не соответствующих градостроительному регламенту;2, 4

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство;2, 4

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании документации по планировке территории, в соответствии с которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом);2, 3, 4

- места допустимого размещения объекта капитального строительства;2, 4

- информация об ограничениях в использовании земельного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны); 2, 4

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии);2, 3, 4

- параметры разрешенного строительства.2

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе

	(1:
	
	), выполненной
	
	.


(дата)

(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан
(дата, наименование организации)

2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3, 4
основные виды разрешенного использования земельного участка:


;
условно разрешенные виды использования земельного участка:

;
вспомогательные виды использования земельного участка:

.
2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2
Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:
	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостр. плана
	1. Длина (метров)
	2. Ширина (метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные зоны
	5. Площадь земель​ного участка
(га)
	6. Номер объекта кап. стр-ва согласно чертежу градостр. плана
	7. Размер
(м)
	8. Площадь объекта кап. стр-ва
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	
	или предельная высота зданий, строений, сооружений
	
	м.2


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	%
	2.


2.2.4. Иные показатели 2:
2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4
Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:
	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса отчуждения
	Охранные зоны

	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1, 2, 3, 4

3.1. Объекты капитального строительства

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер
	
	,


	технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен
	
	


(дата)

(наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости
или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	



,
(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	
	от
	


(дата)

4. Информация о разделении земельного участка 2, 3, 4

.

(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
Предоставление заявителем документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги  в Администрацию





Прием и регистрация представленных документов в Администрации 





Направление межведомственных запросов в Управление Росреестра по Челябинской области и (или) в соответствующие органы  государственной власти и (или) в органы местного самоуправления  





Проведение экспертизы представленных документов





По результатам экспертизы документов выявлены основания, 


 предусмотренные �HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=8040D9A753F4D8FDFFFDB0048DD8E1797FFCDD859119D8886E9D4DBB2987C1E6EF649C8E745F4940BE478046YFRDD"�пунктом 18 �Регламента





Оформление результата предоставления муниципальной услуги





Оформление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги














Заявитель изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги  и (или)  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном  центре














Заявитель изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги и (или)  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Структурном подразделении или посредством почтового отправления











Передача результата предоставления муниципальной услуги и (или)  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный  центр





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги и (или)  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.


2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.


3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.


4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется.
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