УТВЕРЖДЕНО
постановлением
администрации Аргаяшского

 муниципального района

от «31» июля 2017 г. № 791
Порядок учёта детей подлежащих, обучению по образовательным программам

дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях,
расположенных на территории Аргаяшского муниципального района

1. Общие положения
1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Аргаяшского муниципального района (далее – Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, в соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Федеральным Законом  от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».

1.2. Порядок разработан в целях:

- обеспечения реализации права граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в пределах федеральных государственных образовательных стандартов;

- организации своевременного учета детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях на территории Аргаяшского муниципального района, реализующих основные образовательные программы дошкольного общего образования;

- организации учета детей дошкольного возраста, не охваченных услугами дошкольного образования, и обеспечения равных стартовых возможностей детей для обучения в начальной школе;

- планирования контингента детей, подлежащих приему в первые классы муниципальных общеобразовательных организаций;

1.3. Порядок определяет организацию работы по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Аргаяшского муниципального района.

 1.4. Ежегодному персональному учету подлежат все несовершеннолетние граждане от 0 до 7 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Аргаяшского муниципального района независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.
1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального Закона от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

2. Организация работы по учёту детей
2.1. Учет детей осуществляется ежегодно путем составления списков детей в возрасте от 0 до 7 лет по месту их проживания.

2.2. Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования, осуществляет Управление образования Аргаяшского муниципального района (далее – Управление образования).

2.3. Учет детей осуществляется путем формирования  единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению (далее – единая информационная  база данных), которая формируется, хранится и функционирует в каждом образовательном учреждении, согласно приложению 1.
3. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учета детей
3.1. Управление образования:

3.1.1. В пределах своей компетенции:

- контролирует соблюдение законодательства в области образования несовершеннолетних;
 
- осуществляет меры по развитию сети специальных учебно-воспитательных учреждений открытого и закрытого типа органов управления образованием, образовательных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также других образовательных учреждений, оказывающих педагогическую и иную помощь несовершеннолетним с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении;

- создает психолого-медико-педагогические комиссии, которые выявляют несовершеннолетних с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, проводит их комплексное обследование и готовит рекомендации по оказанию им психолого-медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетних.
3.1.2. Осуществляет организационное и методическое  руководство работой по учету детей.
3.1.3. Организует по мере необходимости прием дополнительной информации от органов, учреждений, организаций, граждан о детях, подлежащих включению в единую информационную базу данных, своевременно осуществляет ее корректировку.
3.1.4. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в единую информационную базу данных.

3.1.5. Анализирует и осуществляет контроль деятельности муниципальных образовательных учреждений по организации обучения детей и принятию данными образовательными учреждениями мер по сохранению контингента обучающихся, по организации учета детей, ведению документации по учету и движению обучающихся, своевременному внесению данных в электронную базу; полноту и достоверность данных, содержащихся в алфавитной книге записей обучающихся и обеспечению конституционного права детей на получение дошкольного образования.

3.1.6. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, внесенных в Единую базу данных в соответствии с требованиями  Федерального закона  от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

3 .2. Муниципальные образовательные учреждения:

3.2.1. Ежегодно организуют и обобщают сбор данных о детях в возрасте от 0 до 7 лет, проживающих на территории, закрепленной за данным образовательным учреждением:

- обучающихся в данном образовательном учреждении;

- обучающихся в других образовательных учреждениях;

- не обучающихся по медицинским показаниям;

Обобщенные и уточненные данные  оформляются образовательным учреждением в и предоставляются в Управление   образования ежегодно:

· по состоянию на 5 сентября (с целью проведения сверки списочного состава обучающихся, находящихся в микрорайоне образовательного учреждения,  и  обучающихся, фактически приступивших к обучению в данном учебном году после летних каникул);

· по состоянию на 1 января (проводится корректировка данных поданных на 5 сентября);

· по состоянию на 1 июня (по итогам учебного года).

3.2.5. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Приложение 1

к «Порядку учёта детей подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях расположенных» на территории Аргаяшского муниципального района
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