                                   Российская Федерация

      Челябинская область

  Аргаяшский муниципальный район
Администрация Ишалинского сельского  поселения
РАСПОРЯЖЕНИЕ
«  04»  марта 2013 г.  №   26  рп.                                          
пос. Ишалино
Об обеспечении доступа к 
информации


В соответствии с Федеральным законодательством «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» от 09.02.2009 года № 8-ФЗ, Положением об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Аргаяшского муниципального района Челябинской области, утвержденным решением Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района № 2 от 06.02.2013г.
1. Утвердить порядок организации доступа к информации о деятельности администрации Ишалинского сельского поселения (приложение № 1).

2. Утвердить перечень информации о деятельности администрации Ишалинского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет (приложение № 2).

3. Обеспечить периодичность размещения информации в сети Интернет не позднее 10 числа каждого месяца. 
4. Ответственность за исполнение распоряжения возложить на специалиста администрации.

5. Настоящее распоряжение подлежит публикации в газете «Ишалинский вестник» и размещению на официальном сайте администрации Аргаяшского муниципального района www.argayash.ru.
Глава Ишалинского 

сельского поселения                                                                           Н.А.Малышев
Приложение № 1 

к распоряжению Главы 

Ишалинского сельского поселения

№ 26 от 04.03.2013 г.
Порядок

Организации доступа к информации о деятельности администрации Ишалинского сельского поселения

1. Основные принципы обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Ишалинского сельского поселения, способы обеспечения доступа, форма предоставления информации о своей деятельности, предусмотрены Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» от 09.02.2009 года № 8-ФЗ.

2. Доступ к информации о деятельности администрации поселения размещается на информационных стендах.

3. Расходы, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности администрации поселения, учитываются и предусматриваются при планировании бюджета на очередной финансовый год.

4. Администрация Ишалинского сельского поселения для размещения информации о своей деятельности в сети Интернет использует официальный сайт администрации Аргаяшского муниципального района www.argayash.ru.

5. Официальным печатным средством массовой информации для публикации материалов деятельности администрации поселения, является газета «Ишалинский вестник».

6. Информация о текущей деятельности администрации поселения, размещается на информационном стенде, расположенном в помещении занимаемом администрацией поселения, по адресу: п. Ишалино, ул. Школьная, 2-1

7. По решению главы сельского поселения, пользователю информацией может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией о деятельности администрации поселения в помещении, по вышеуказанному адресу, если эта информация не была размещена в сети Интернет или не была опубликована, и если она не является информацией ограниченного доступа.

8. Ознакомление пользователем с информацией о деятельности администрации поселения, находящейся в архивных фондах, осуществляется согласно административному регламенту архивного отдела администрации района.

9. Пользователь информацией имеет право обратиться в администрацию поселения с запросом о предоставлении информации как лично, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

10. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона (факса), либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя, отчество гражданина (физического лица), либо наименование организации (юридического лица), запрашивающих информацию о деятельности администрации поселения. Запрос направляется в администрацию поселения на имя главы поселения.

11. Анонимные запросы не рассматриваются.

12. Запрос в письменной форме подлежит регистрации в течение трех дней со дня поступления в администрацию. Запрос в устной форме регистрируется в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

13. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством РФ. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, то в течение семи дней со дня регистрации запроса, пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного срока.

14. Если запрос не относится к деятельности администрации поселения, то в течение 7 дней он может быть переадресован в орган, к полномочиям которого отнесено предоставление запрашиваемой информации о переадресации в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. Если администрация поселения не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом органе, об этом также в течение 7 дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информации.

15. Администрация вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информации необходимой о деятельности администрации поселения.

16. Такой же порядок, как к запросу в письменной форме и ответу на него, применяется к запросу, поступившему в администрацию по сети Интернет.

17. Информация о деятельности администрации поселения по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или прилагается запрашиваемая информация, либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении такой информации. Ответ на запрос оформляется на фирменном бланке администрации поселения с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также регистрационного номера и даты.

18. При запросе информации о деятельности администрации поселения, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос можно ограничиться указанием названия документа, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, или электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

19. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указывается вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

20. Ответ на запрос подлежит обязательной регистрации а администрации поселения.

21. Информация о деятельности администрации поселения не предоставляется в следующих случаях:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности администрации поселения;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности администрации поселения;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых администрацией поселения, проведении анализа деятельности администрации поселения, его постоянных комиссий или проведения иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав, направившего запрос пользователя информацией. 

22. Администрация поселения
 вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети Интернет.

23. Информация о деятельности администрации поселения предоставляется пользователю информацией на бесплатной основе.

24. Если администрацией поселения предоставлена информация содержащая неточные сведения, то по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивированно, администрация поселения должна устранить имеющиеся неточности.

25. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации поселения осуществляется главой поселения.

26. Настоящий порядок вступает в силу со дня подписания.

      Глава Ишалинского

сельского поселения





Н.А. Малышев

Приложение № 2

к распоряжению Главы 

Ишалинского сельского поселения

№ 26 от 04.03.2013 г.
Перечень
информации о деятельности администрации Ишалинского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет 

1. Информация о деятельности органов местного самоуправления, размещаемая указанными органами в сети "Интернет", в зависимости от сферы деятельности органа местного самоуправления содержит:
 

1) общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе:

 а) наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов органа местного самоуправления; 

б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанного органа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции; 

в) перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций; 

г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них); 

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций; 

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии);

 

2) информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

 а) нормативные правовые акты, изданные государственным органом, муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации; 

б) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;

 в) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;

 г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

 

3) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению государственным органом, органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

 

4) информацию о результатах проверок, проведенных государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в государственном органе, его территориальных органах, органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

 

5) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления;

 

6) статистическую информацию о деятельности государственного органа, органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления; 

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

 

7) информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

  а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

 б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

 в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

 г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

 д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления.

 

8) информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

 а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

 в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

 

2. Органы местного самоуправления наряду с информацией, указанной в части 1 настоящей статьи и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети "Интернет" иную информацию о своей деятельности с учетом требований настоящего Федерального законодательства

3. Состав информации, размещаемой государственными органами, органами местного самоуправления в сети "Интернет", определяется соответствующими перечнями информации о деятельности указанных органов, предусмотренными статьей 14 настоящего Федерального закона.

Глава Ишалинского

сельского поселения                                                                 Н.А. Малышев

