СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ АРГАЯШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

от 14 февраля 2007 г. N 16

Об утверждении Положения "О
Почетной грамоте, Благодарственном письме,

Поздравительном адресе, Поздравительной телеграмме

Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района»

Собрание депутатов Аргаяшского муниципального района

РЕШАЕТ:

Утвердить Положение "О Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе, Поздравительной телеграмме  Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района" (приложение).

Глава Аргаяшского

муниципального района

Челябинской области

И.М.ВАЛИШИН

Приложение
к решению
Собрания депутатов Аргаяшского
муниципального района

от 14 февраля 2007 г. N 16
Положение

о Почетной грамоте, Благодарственном письме,
Поздравительном адресе, Поздравительной телеграмме
Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района
( с измен., внесенными решением Собрания депутататов Аргаяшского муниципального района № 104 от 17.10.2007г).
I. Общие положения

1. Почетная грамота Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района (далее – Почетная грамота), Благодарственное письмо Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района (далее - Благодарственное письмо) учреждены для поощрения коллективов организаций (далее - организаций) и граждан.

Поздравительный адрес и Поздравительная телеграмма Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района учреждаются для поздравления со знаменательными датами и событиями граждан и организаций.

2.  Почетной грамотой, Благодарственным письмом  могут быть награждены:

1) граждане - за значительные заслуги перед Аргаяшским муниципальным районом в трудовой, научной, общественной деятельности, а также в связи с юбилейными датами;

2) коллективы организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющие свою деятельность на территории Аргаяшского муниципального района (далее - организации) и внесшие значительный вклад в развитие района.

3. Юбилейными датами для граждан считать 50 лет и далее каждые 5 лет, для организаций - 20 лет и далее каждые 5 лет. Знаменательными датами для организаций считать - государственные, профессиональные праздники.

4. Для целей настоящего Положения используются термины:
1) комплект документов – представленные для рассмотрения Президиуму Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района ходатайство, имеющее необходимые согласования, и проект  решения Президиума Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района;

2) ходатайство (образец – приложения 1,2 ) – официальная просьба о награждении гражданина или организации Почетной грамотой или Благодарственным письмом, которая направляется в Собрание депутатов Аргаяшского муниципального района;
3) проект решения Президиума – документ, подготовленный руководителем аппарата Собрания депутатов.

5. В годовой смете расходов Аргаяшского муниципального района на очередной финансовый год предусматриваются средства для  денежного подарка  награжденным Почетной грамотой,  Благодарственным письмом, Поздравительным адресом Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

Гражданин,  награжденный Почетной грамотой, единовременно премируется денежным подарком в размере 1000 (тысяча) рублей. Гражданин, награжденный  Благодарственным письмом, единовременно премируется денежным подарком в размере 500 (пятьсот) рублей.

(прим. в ред. решения № 104 от 17.10.2007г. с 01.01.2008г. «Гражданин, награжденный Почетной грамотой единовременно премируется денежным подарком в размере 3000 (три) тысячи рублей. Гражданин, награжденный Благодарственным письмом, единовременно премируется денежным подарком в размере 1000 (тысяча) рублей»).

Коллективы денежным подарком не премируется.
6. Граждане,  награжденные Почетной грамотой, Благодарственным письмом, могут представляться к награждению повторно не ранее чем через три года после предыдущего награждения.

II. Порядок награждения Почетной грамотой,

Благодарственным письмом Собрания депутатов
7. Основаниями для награждения Почетной грамотой, Благодарственным письмом являются значительные успехи в отдельных сферах деятельности в районе, получившие признание жителей  района, в том числе:

1) существенный вклад в развитие нормативно-правовой базы районного местного самоуправления;

2) инициатива и значительные успехи в развитии местного самоуправления, созидательной самодеятельности жителей района;

3) общественное содействие деятельности правоохранительных органов;

4) достижения в благотворительной и попечительской деятельности в районе;

5) значительные успехи в предпринимательской деятельности;

6) трудовые и производственные достижения, получившие признание жителей района.

8. С ходатайством о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом могут обращаться: Глава района, Председатель районного Собрания депутатов,  депутаты Собрания депутатов, руководители органов государственной власти,  председатели  советов депутатов сельских поселений, главы администраций сельских поселений, руководители организаций не зависимо от организационно-правовых форм и форм собственности, председатели комитетов территориального общественного самоуправления района.

Ходатайство о награждении подписывается должностным лицом органа власти (органа территориального общественного самоуправления) или руководителем учреждения, организации, предприятия, где работает представляемое к награждению лицо.

В случае, если к награждению представляется должностное лицо органа власти (органа территориального общественного самоуправления) или руководитель учреждения, организации, предприятия, ходатайство о награждении подписывается вышестоящим должностным лицом или вышестоящим руководителем соответственно.

Ходатайство не может быть подписано лицом, представляемым к награждению.

9. Ходатайство о награждении оформляется в письменной форме:

1) в ходатайстве о награждении коллектива (приложение 1) должны содержаться: сведения об организации, краткое описание ее заслуг перед районом. В случае, если представляется к награждению организация в связи с юбилейной датой со дня ее основания, то прилагается справка, подтверждающая дату основания;

2) в ходатайстве о награждении граждан (приложения 2) указываются: фамилия, имя, отчество, должность, место работы либо род занятий, стаж работы в данном коллективе, дается характеристика представляемого к награждению лица, содержащая сведения о его производственных, научных, иных достижениях, личном вкладе в развитие района.

3) к ходатайству о награждении должны быть приложены:

- копия страницы документа, удостоверяющего личность представляемого к награждению, содержащей сведения о фамилии, имени и отчестве (для физических лиц);

- копия документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц);

10. Ходатайство о награждении вносится руководителю аппарата Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района для предварительного рассмотрения и проверки правильности оформления и полноты представленных документов не позднее, чем за 20 дней до награждения.

Ходатайство, внесенное в Собрание депутатов с нарушением установленного порядка и сроков внесения, не рассматривается.

11. Инициатор обращения о награждении согласовывает ходатайство с председателем Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.
Учет расходования денежных средств для премирования ведется ведущим специалистом Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.
В случае израсходования установленного размера денежных средств допускается согласовывать ходатайства о награждении Почетными грамотами и Благодарственными письмами без денежного вознаграждения.

12. Комплект документов направляется в Президиум Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района для принятия решения.

13. Проект решения Президиума Собрания депутатов и распоряжение Председателя Собрания депутатов  о премировании готовит руководитель аппарата Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.
14. Решение о награждении  Почетной грамотой, Благодарственным письмом принимает Президиум Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района в соответствии с Регламентом Собрания депутатов и настоящим Положением.

15. Почетная грамота, Благодарственное письмо подписываются Председателем Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

16. Вручение Почетных грамот,  Благодарственных писем производится в торжественной обстановке Председателем Собрания депутатов, либо по его поручению, депутатами Собрания депутатов.

17. Запись о награждении Почетной грамотой, Благодарственным письмом заносится в трудовую книжку работника, а также вносится в Реестр награжденных Почетной грамотой и Благодарственным письмом Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

18. Оформление документов о награждении, учет и ведение Реестра награжденных Почетной грамотой, Благодарственным письмом осуществляет руководитель аппарата Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

III. Порядок поздравления Поздравительным адресом и

Поздравительной телеграммой Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

19. Поздравительный адрес Собрания депутатов Аршгаяшского муниципального района вручается в связи с юбилейными датами и другими значимыми событиями граждан и организаций.
20.  К Поздравительному адресу может прилагаться  подарок на сумму не более 1000 (тысячи) рублей при наличии средств в смете расходов Собрания депутатов.

21. Вручение Поздравительного адреса производится в торжественной обстановке Председателем  Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района, либо по его поручению, депутатами Собрания депутатов.

22. Поздравительная телеграмма направляется адресату с использованием технических средств связи.

Приложение 1
к Положению

о Почетной грамоте,

Благодарственном письме,

Поздравительном адресе,

Поздравительной телеграмме

Собрания депутатов 

Аргаяшского муниципального района
                          Ходатайство

                 о награждении Почетной грамотой

           Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района
1. Наименование организации ______________________________________

__________________________________________________________________

2. Фамилия, имя, отчество руководителя ___________________________

3. Вид деятельности ______________________________________________

__________________________________________________________________

4. Дата основания ________________________________________________

5. Число рабочих мест ____________________________________________

6. Юридический адрес _____________________________________________

7. Контактный телефон ____________________________________________

Характеристика

    Представить  расширенную характеристику  с указанием  реальных

заслуг коллектива  перед районм и справку о наличии задолженности

по налоговым платежам в местный  бюджет.

    Вывод:  за что и в связи  с чем  представляется  к награждению

Почетной грамотой Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

____________________________   _______  __________________________

(должность руководителя) М.П. (подпись) (И.О.Фамилия руководителя)

СОГЛАСОВАНО:

_____________________________________________

(подпись председателя Собрания депутатов)

Исполнитель (фамилия, имя, отчество, телефон)

Приложение 2
к Положению

о Почетной грамоте,

Благодарственном письме,

Поздравительном адресе,

Поздравительной телеграмме

Собрания депутатов 

Аргаяшского муниципального района
                             Ходатайство

          о награждении Почетной грамотой (Благодарственным письмом)
             Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района
1. Фамилия _________________ имя, отчество _______________________

2. Должность, место работы _______________________________________

3. Число, месяц, год рождения ____________________________________

4. Домашний адрес с индексом _____________________________________

5. Серия и номер паспорта ________________________________________

   когда и кем выдан _____________________________________________

6. Общий стаж работы _________ Стаж работы в отрасли _____________

   Стаж работы в данном коллективе _______________________________

7. Образование, специальность ____________________________________

8. Государственные награды _______________________________________

9. Ученая степень ________________________________________________

10. Номер  страхового свидетельства  государственного  пенсионного

    страхования __________________________________________________

11. ИНН __________________________________________________________

12. Банковские  реквизиты  для  безналичного  перечисления  премии

    (ИНН, р/с, наименование банка, БИК, кор. счет, КПП)

Характеристика

    Представить  расширенную  характеристику  с указанием реальных

заслуг, вклада в развитие района.

    Вывод:  за что и в связи  с чем  представляется  к награждению

Почетной грамотой (Благодарственным письмом)Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района.

____________________________   _______  __________________________

(должность руководителя) М.П. (подпись) (И.О.Фамилия руководителя)

СОГЛАСОВАНО:

_____________________________________________

(подпись председатель Собрания депутатов Аргаяшского муниципального района)

Исполнитель (фамилия, имя, отчество, телефон)
